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14 ގެ 1 2024 ވޯޑް އިންޗރަޖުންގެ ޒިނމްާ ހަވާލުކރުުމުގެ އުޞޫލު   ޞަފޙްާ

 އުޞޫލުގެ ތަފްޞީލު    

   2024  ވާލުކުރުމުގެ އުޞޫލު ހަ ޒިންމާ     އިންޗަރޖނުްގެ ވޯޑް  އުޞޫލުގެ ނަން: 

 ވޯޑް އިންޗަރޖނުްގެ ޒިންމާ ހަވާލުކުރުމުގެ އޞުޫލު އާންމު ނަން:

މޓެްރިކްސތްަކުން މަޤާމުތައް   ޖޮބްނަރހުުންގެ  ޢަމަލުކުރަމުންދާ  މނިްގަޑުތަކުގެ ދށަުން    ދައލުަތުގެ ޕޭ ފްރޭމްވަރކްގެ  ތނަްފީޒުކުރެވޭ ދާއިރާ: 
 އްއިދާރާތަސިވިލް ސަރވިސްގެ  ދެވިފައިވާ 

 2024 އޮގަސޓްު 4 ފާސްކުރެއްވި ތާރީޚު: 

 2024 އޮގަސޓްު 5 ޢަމަލު ކުރަނފްަށާ ތާރީޚު:

 (1ލާޙު ޞްކުރުމުގެ އޞުޫލު )އިހަވާލުވޯޑް މެނޭޖަރނުްގެ ޒިންމާ  އުވައިލެވޭ އުޞލޫުތައް:

މތުަކަށް މުވައްޒފަުން ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ މިނގްަނޑާއި ވޯޑް މެނޭޖަރުންގެ ގާނަރހުުންގެ ވަޒީފާގެ އނޮިގަނޑުގެ މަ
 (2019ފެބުރުވަރީ  14ޒިންމާ ހަވާލުކުރުމުގެ އުސޫލު )
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14 ގެ 2 2024 ވޯޑް އިންޗރަޖުންގެ ޒިނމްާ ހަވާލުކރުުމުގެ އުޞޫލު   ޞަފޙްާ

 

 ފހިުރިސްތު 

 3 ..................................................................................................................................................................... ތަޢާރަފް  . 1

 3 .............................................................................................................................................. ޒިނމްާ   އިންޗަރޖުންގެ   ވޯޑް  . 2

 3 .......................................................................................................................... މިންވަރު   އެލަވނަސްްގެ   އިންޗަރޖުންގެ   ވޯޑް  . 3

 4 .................................................................................................... ޝރަުޠު   ފރަާތްތކަުގެ   ކރުެވޭ ހވަާލު   ޒިނމްާ   އިންޗަރޖުންގެ   ވޯޑް  . 4

 4 ................................................................................................................. މއުްދތަު   ކރުެވޭނެ ހވަާލު   ޒިނމްާ   އިންޗަރޖުންގެ   ވޯޑް  . 5

 4 .............................................................................................................................................................. އިޢުލާންކުރނުް  . 6

 5 ................................................................................................... ކަނޑއަޅެުން   ފަރތާއެް   ކރުާނެ ހވަލާު   ޒިނމްާ   އިންޗަރޖއެްގެ   ވޯޑް  . 7

 5 ................................................................................. ކަނޑއަޅެުން   ފަރާތއެް   ހަވާލކުުރވެޭނެ   ޒނިމްާ   އިންޗރަޖުންގެ   ވޯޑް   ވަގުތގީޮތުން  . 8

 6 ................................................................. އާނމްުކުރުން   A2  ދިނމުއާި   ޕއޮިންޓް   ފރަާތްތކަަށް   ހވަާލކުރުެވޭ   ޒިނމްާ   ގެ އިންޗަރޖުން   ވޯޑް  . 9

 7 .............................................................................................................................. ކރުުން ހވަާލު   ޒިނމްާ   އިންޗަރޖުންގެ   ވޯޑް  . 10

 7 ....................................................................................................................................................... ފެށުން   ޢމަަލުކުރނަް  . 11
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14 ގެ 3 2024 ވޯޑް އިންޗރަޖުންގެ ޒިނމްާ ހަވާލުކރުުމުގެ އުޞޫލު   ޞަފޙްާ

 

 

 

      
  

 

 ތަޢާރަފް  .1
މޓެްރިކްސްތަކުގެ   1.1  ޖޮބް  ނަރހުުންގެ  ނަރުހުނންަށް ތެރެއިން  މިއީ  އަދާކުރާ  ޒިންމާ  އިންޗަރޖުންގެ  ޒިންމާ    ،ވޯޑް  އެ 

  ކުރނާެގޮތް ބަޔާންކުރާ އުޞޫލެވެ.ހަވާލު
"ނަރހުުން" ގެ ޖޮބް މޓެްރިކްސްއާއި "ސްޕެޝަލް ކެއަރ ނަރހުުން" ގެ މި އުޞޫލުގެ ދށަުން މި ޒިންމާ ހަވާލުކުރެވޭނީ   1.2 

މި އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކުރާ ޝަރތުުހަމަވާ   ޖޮބް މޓެްރިކްސްއާއި "ސޕްޝެަލިސްޓް ނަރހުުން" ގެ ޖޮބް މޓެްރިކްސްގައިވާ
 މުވައްޒފަުނންަށެވެ.  

އިރަކު  1.3  އެ  އިތުރުން  ކނަްތައްތަކުގެ  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  އުޞޫލުގައި  މި  ހަވާލުކުރުމުގައި  ޒިންމާ  އިންޗަރޖުންގެ  ވޯޑް 
ގައި  އޞުޫލު"  އައްޔަންކުރުމުގެ  ހޮވުމާއި  މހީުން  މޤަާމުތަކަށް  މޓެްރިކްސްތަކުގެ  ޖޮބް  "ނަރހުުންގެ  އަމަލުކުރަމުންދާ 

"ސިވިލް ކަނތްައްތަކާއި  މިނގްަނޑުތަކާއި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  އައޔްަންކުރުމގުެ  ހޮވުމާއި  މހީުން  ވޒަީފތާަކަށް  ސަރވސިް   
 މަލުކުރނަްވާނެއެވެ.  ޢައުޞލޫުތައް" )އާންމު މނިްގނަޑު( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކަނތްައްތަކަށް 

 ޒިންމާ:    އިންޗަރޖުނގްެ ވޯޑް  .2
"ނަރހުުން" ގެ ޖޮބް މެޓްރކިްސްއާއި "ސްޕޝެަލް  އިންޗަރޖުންގެ ޒނިްމާތަކަކީ "ކުރެވޭ ވޯޑް  ހަވާލުމި އުޞޫލުގެ ދށަުން   2.1 

ތަކުގައި ބަޔާންކުރާ ނަރހުުންގެ ޖޮބް މޓެްރިކްސްކެއަރ ނަރހުުން" ގެ ޖޮބް މޓެްރިކްސްއާއި "ސޕްޝެަލިސްޓް ނަރހުުން" ގެ  
ދި މި ޒިންމާ ކަނޑައަޅާނީ އެ އަ  ކުރެވޭ ޒނިްމާތަކެވެ.ހަވާލު ލިއްޔަތުގެ އިތުރުން  އޫވަޒީފާގައި ކުރނަްޖެހޭ އަސާސީ މަސް

  ހަރުފތަަކަށް ރިޢާޔަތްކޮށް އެ އިދާރާއެއްގެ ޕޭރނަްޓް އފޮީހނުްނެވެ. /އިދާރާއެއްމަޤާމެއް ނިސްބަތްވާ 

 ވޑޯް އިންޗަރޖުނގްެ އެލަވނަސްގްެ މނިްވަރު  .3

 ދާއިރާއށަް  ޙީ ފްރމޭްވަރކްގެ މިނގްަނޑުތަކުގެ ދށަުން ސިއްންޗަރޖުންގެ އެލވަަންސްގެ މިންވަރަކީ "ދައލުަތުގެ ޕޭ  ވޯޑް އި 3.1 
  މިންވަރެވެ.ޚާއސްަ އިނާޔތަްތައް" ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ކަނޑައަޅާ 
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14 ގެ 4 2024 ވޯޑް އިންޗރަޖުންގެ ޒިނމްާ ހަވާލުކރުުމުގެ އުޞޫލު   ޞަފޙްާ

 ކުރެވޭ ފަރާތްތަކގުެ ޝަރުޠު: ހަވާލު ޒިންމާ    އިންޗަރޖުނގްެ ވޑޯް   .4
 ހަމަވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ފަރާތަކާއެވެ. ތައް ކުރެވނޭީ ތިރީގައިވާ ޝަރޠުުހަވާލުވޯޑް އިންޗަރޖނުްގެ ޒިންމާ  4.1 

މޓެްރިކްސްއާއި   • )ހ(    ޖޮބް  ގެ  ނަރހުުން"  ކެއަރ  "ސޕްެޝަލް  މޓެްރިކްސްއާއި  ޖޮބް  ގެ  ނަރހުުން" 
ހިމެނޭ މަޤާމުތަކުގެ ތެރެއިން ޕަބްލިކް ސަރވިސް    ގެ ޖޮބް މޓެްރިކްސްގައި  "ސްޕޝެަލިސްޓް ނަރުހުން"

މަޤާމުގެ ޝރަުތު   ގެ ސީނިޔަރ ރަޖިސޓްަރޑް ނަރސް ރނޭްކުން ފށެިގެން މަތީ ރޭންކެއްގެ  7ރޭންކު  
 ، އަދި ހަމވަުން

  .ސީނިޔަރ ރަޖިސްޓަރޑް ނަރސް އިން ފށެިގެން މަތީ މަޤާމެއްގައި ހުރި ފަރތާަކަށވްުން •
  

 ކުރެވނޭެ މުއްދތަު: ހަވާލު ޒިންމާ    އިންޗަރޖުނގްެ ވޑޯް   .5
 )ހތަަރު( އަހަރެވެ.  4ކުރެވޭ ދައުރެއްގެ މުއދްަތަކީ މލީާދީ ހަވާލުޒިންމާ  އިންޗަރޖނުްގެ ވޯޑް   5.1 

މަސް ދުވަހުގެ ތރެޭގައި އެސސެްމނަްޓް   3  )ބނަްދުތައް ނލުައި(  ކުރެވޭ ތާރީޚުން ފެށގިެންހަވާލު މާ  ޒިންއިންޗަރޖެއްގެ  ވޯޑް   5.2 
 ވުރެ ދށަުން މާކްސް ލިބިއްޖެ   އަށް  50ފޯމެއް ފުރިހަމަކުރނަްޖހެޭނެވެ. އަދި މި މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި އެސެސްމނަްޓް ފޯމުން  

ވަކިކުރނަްވާނެއެވެ. )އެސެސްމނަްޓް ފޯމު މި  ކުރެވޭ މުވައްޒަފު އެ ޒނިްމާއިން  ހަވާލުޒިނމްާ    އިންޗަރޖނުްގެވޯޑް    ،ނަމަ
 ގައި ވނާެއެވެ.( 3އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު 

ން އަހަރުގެ ދައުރުގައި ދެމިހުރެވނޭީ، ކޮންމެ އަހަރެއްގެ ޕީ.އޭ އި  4ވިފައި ހނުްނަ  ކުރެހަވާލުޒިންމާ    އިންޗަރޖނުްގެ  ވޯޑް 5.3 
ކުރެވިފައިވާ މުވައްޒފަަށް ހަވާލުޒނިްމާ  އިންޗަރޖެއްގެ  އަށް ވުރެ މތަިން މާކްސް ލިބިގނެްނެވެ. މި މުއްދަތުގައި ވޯޑް    75%

 ޒނިްމާއިން ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.އިންޗަރޖުންގެ ވޯޑް  ،ނުލިބިއްޖެ ނަމަ  75އެއްވެސް އަހަރެއްގެ ޕީ.އޭ އިން %
 

ކަމާ ގުޅޭ ، ނަރުހނުްގެ ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކޓްްއަހަރުގެ ދައުރުގައި  4ވިފައި ހނުްނަ ކުރެހަވލާުޒިންމާ  އިންޗަރޖނުްގެ ވޯޑް 5.4 
ވަނަ    3ދާއިރާގައި ހެދިފައިވާ ޤާނޫނުތަކާއި ޤަވާއިދތުަކަށް ޚލިާފުވގެެން އަދި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤަވާއިދުގެ ދށަުން  

 ޒނިްމާއިން ވަކިކުރވެޭނެއެވެ. އނިްޗަރޖެއްގެ ވޯޑް ،ނަމަ ދަރަޖައިގެ ކުށަކުން އިސލްާހީ ފިޔަވަޅެއް އަޅައިފި
 
 
 

 އިޢުލާނކްުރނުް   .6
ހޮސްޕޓިލަުތަކާއި ސިއްޙީ މަރުކޒަތުަކަށް ބޭނުންވާ މުވައްޒފަުން ހޯދުމަށް ތައްޔާރުކުރާ ސޓްާފް ރިކުއަރމނަްޓުގައި ވޯޑް  6.1 

މަޤާމު  އަދައިންޗަރޖުންގެ   މި  ތެރެއިން  ސީއސެްވިއުގައިގެ  ގޮތުގައި  މަޤާމެއްގެ  ނަމަވެސް،  ކަނޑައޅަާފައިވީ  ދު 
 ނުއުފައދްާނެއެވެ. 

ގތޮުގެމަތިވޯޑް   6.2  އެއްގޮތްވާ  އަދަދާއި  އިންޗަރޖުންއިންޗަރޖުންގެ  ވޯޑް  އިޢލުާންކުރަނވްާނީ   ން  ހިނދު    ،ހޯދުމަށް  އެ 
 އަދަދާ އެއްގޮތްވާ ގތޮުގެމަތނިްނެވެ.  ފާސްކޮށްފައިވާ ސޓްާފް ރިކުއަޔަރމނަްޓުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ 

aminath.shahuxa
Draft



14 ގެ 5 2024 ވޯޑް އިންޗރަޖުންގެ ޒިނމްާ ހަވާލުކރުުމުގެ އުޞޫލު   ޞަފޙްާ

)ފަހެއް( ދުވަސވްަނދްެން    5ޒިންމާ ހަވާލުކުރުމަށް ކުރެވޭ އިޢލުާނު މަދުވެގެން ރަސްމީ ބނަްދނުޫން    އިންޗަރޖުންގެ  ވޯޑް   6.3 
 ޝާއިޢުކުރެވިފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ.

ޒިންމާ އަދކާުރާނެ ފަރާތެއް ހޯދުމަށް އިޢލުާންކުރނާީ، އެ އިދާރާއެއްގެ ތެރޭގައި ކުރެވޭ އނިްޓަރނަލް އިންޗަރޖުންގެ  ވޯޑް   6.4 
 އޢިުލނާަކުނންެވެ.   

 ކުރާނެ ފަރާތއެް ކަނޑއަެޅުން: ހަވާލު ނމްާ   އިންޗަރޖއެގްެ ޒި ވޯޑް  .7

 ވޯޑް އިންޗަރޖނުްގެ ޒިންމާ ހަވާލުކުރެވނޭެ ފަރާތެއް ކަނޑައަޅނާީ ތިރީގައިވާ ޝަރތުުތައް ފުރިހަމަވާނަމައެވެ. 7.1 

 ފުރިހަމަވނުް، އަދި ގައި ބަޔާންކުރާ ޝަރތުުތައް  4މި އުޞޫލުގެ  • 7.2 
   ށވްުންތެރެއިން އެންމެ މތަިން މާކްސް ލިބޭ ފަރާތަކަ ގައިވާ މިނގްަނޑުގެ 9.1މި އުޞޫލުގެ  •

ކުރިމތަިލީހވަާލުޒިންމާ    އިންޗަރޖެއްގެވޯޑް   7.3  އޢިުލނާަށް  ކުރެވޭ  /    ،އިރު ކުރުމަށް  ލައިސަންސް  ހަމަނުވާ  މުއްދަތު 
ހށުަހަޅާފައިވީ  /  ހަވާލުޒިންމާ    އިންޗަރޖނުްގެވޯޑް    ،ނަމަވެސް ރެޖިސްޓްރޝޭަން  ލައިސަންސް  ތާރީޚަށް  ކުރާ 

 ނުކުރެވޭނެއެވެ.ހަވާލުޒިންމާ  ވޯޑް އިންޗަރޖެއްގެ މަ،ނަ ރެޖިސްޓްރޝޭަން މުއްދަތު ހަމަވެފައިވާ

ވެސް އެ ފަރާތަކާ ވޑޯް   ދާއިމީކޮށް އަދި ވަގުތީގތޮުން  ،ނަމަ ރެޖިސްޓްރޝޭަންގެ މުއްދަތު ހަމަވެފައިވާލައިސަންސް /   7.4 
 ނުކުރެވޭނެއެވެ.ހަވާލުޒިންމާ  އިންޗަރޖެއްގެ

 ހަމަވެއްޖެ ވެގެން ހނުްނަ މުއްދަތުގައި ލައިސަންސް / ރެޖސިްޓްރޝޭަންގެ މުއްދަތު  ހަވާލުވޯޑް  އިންޗަރޖެއްގެ   ޒިންމާއާ   7.5 
ކުރާނެ ފރަާތެއް މި އުޞޫލުގެ ހަވާލުކުރެވިފައިވާ ޒިންމާއިން އެ މުވައްޒަފަކު ވަކިވާނެއެވެ. އަދި  ޒިންމާ  ހަވާލު  ،ނަމަ
 އާ އެއްގތޮަށް ކުރިއަށްގނެްދނަްވާނެއެވެ.  6.4

 ވގަތުގީތޮުން ވޑޯް އިންޗަރޖނުގްެ ޒިނމްާ ހަވލާކުުރެވނޭެ ފަރާތއެް ކަނޑއަެޅުން  .8

ކުރިމަތނިުލާ 8.1  މުވައްޒަފަކު  ހަމަވާ  ޝަރުޠު  ޒިންމާ    އޢިުލނާަށް  މި  ވަގުތީގތޮުން  ފަރާތެއް ހަވާލުނަމަ،  ކުރާނެ 
އާ ހަވާލުވގެެން ހނުްނަ ދައުރުގައި ސަރުކާރގުެ ރަސްމީ ބނަްދުތައް ޒނިްމާ އިންޗަރޖނުްގެކަނޑައަޅނަްވާނެއެވެ. އަދި ވޯޑް  

  ދިގު މުއްދތަަކަށް މުސާރަ ލިބޭ ނުވަތަ މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް)ބަންދު ދުވަސްތައް ހިމނެޭގތޮަށް(  ދުވހަަށް ވުރެ    30ފިޔަވައި،  
ޗުއްޓީއެއންަގާ ފަރާތެއް   ވެސް  ހވަާލުކުރާނެ  ޒިންމާ  އިންޗަރޖުންގެ  ވޯޑް  ވަގުތީގތޮުން  މުއްދތަަށް  އެ  ނަމަ، 

ތެރެއިން   ފަރތާްތަކުގެ  ޝަރތުުހަމަވާ  ހަވާލުކުރުމުގައި  ޒިންމާ  މި  ވަގުތީގތޮުން  މިގތޮުން،  ކަނޑައަޅނަްވާނެއެވެ. 
ކުރާނެ ފަރާތެއް ކަނޑައަޅާނީ  އެ އިދާރާއެއްގެ އެންމެ އސިްވެރިޔގާެ  ހަވާލު)ބިދޭސނީްނާއި ދިވހެިން ހިމނެޭގޮތށަް( ޒިންމާ  

 ން ޒނިްމާދާރުވެރިޔާ ނުވަތަ ޕަރމަނނަްޓް ސެކްރޓެަރީއެވެ.ލފަާގެ މަތި
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ވުރެ  އހަަރަށް 1ވގެެން ހނުްނަ ދައުރުގައި ސަރުކާރުގެ ބަންދު ދުވަސްތައް ލައިގެން ހަވާލުޒިންމާއާ  އިންޗަރޖނުްގެވޯޑް  8.2 
މުސާރނަުލިބޭގޮތަށް ނުވަތަ  މުސާރަލިބޭ  މުއްދތަަކަށް  ޒިންމާއިން   ޗުއްޓީއެއންަގާވެސް    ދިގު  މި  ފަރާތެއް  އެ  ނަމަ، 

  ވަކިކުރނަްވާނެއެވެ.
ކުރުމުގައި ޝަރޠުުހަމަވާ ފަރާތެއް އިދާރާގައި ނެތް ނަމަ، އެ އިދރާާގައި  ހަވާލުޒިންމާ  އިންޗަރޖނުްގެވަގުތީ ގތޮުން ވޯޑް  8.3 

ކުރެވދިާނެއެވެ. ހަވާލުހިމެނޭ ނަރހުުންގެ ތެރެއިން އެންމެ މަތީ މަޤާމުގައި ތިބި ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ފަރާތަކާ މި ޒނިްމާ  
ކުރާނެ ފަރާތެއް ކަނޑައަޅާނީ އެ އިދާރާއއެގްެ އެންމެ އިސްވެރިޔާގެ ލަފާގެ މތަިން ޒނިްމާދާރުވެރިޔާ ހަވާލުމި ގތޮުން ޒިންމާ  

 ނުވަތަ ޕަރމަނނަްޓް ސެކްރޓެަރީއެވެ. 
ނަރުހުން" ގެ ޖޮބް މޓެްރިކްސްއާއި މި އުޞޫލުގައި ބަޔާންކުރާ އެންމެ މަތީ މަޤާމުގައި ހުރި ފަރާތް ކަނޑައެޅުމުގައި ބަލނާީ،   8.4 

ނަރުހުން" "ސްޕޝެަލިސްޓް  މޓެްރިކްސްއާއި  ޖޮބް  ގެ  ނަރހުުން"  ކެއަރ  ހިމެނޭ   "ސްޕެޝަލް  މެޓްރިކްސްގައި  ޖޮބް 
  މޤަާމުތަކުގެ އނެްމެ މަތީ ރޭންކުގައި ހިމެނޭ ސްޓެޕްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މަތީ ސޓްެޕްގައި ހުރި ފރަތާަށެވެ.

)އެކެއް( އަހަރަށެވެ. މި މުއްދަތު ހަމަވުމުގެ    1ޒިންމާ ހަވާލުކުރެވޭނީ އނެްމެ ގނިަވެގެން    އިންޗަރޖނުްގެ ޑް  ވަގުތީ ގތޮުން ވޯ 8.5 
 ކުރުމަށް މި އޞުޫލާ އެއްގތޮަށް އިއލުާންކުރނަްވާނެއެވެ.  ހަވާލުނމްާ ޒިއިންޗަރޖެއްގެ  ކުރިން ވޯޑް

)އެކެއް( އހަަރަށެވެ. މި  1ޒނިްމާ ހަވާލުކުރެވޭނީ އެންމެ ގނިަވެގެން  އިންޗަރޖނުްގެ މެނޭޖަރނުްގެވަގުތީ ގތޮުން ވޯޑް  
ކުރުމަށް މި އޞުޫލާ އެއްގތޮަށް ހަވާލުޒިނމްާ  އިންޗަރޖެއްގެ މނެޭޖަރެއްގެމުއްދތަު ހަމަވުމުގެ ކުރިން ވޯޑް 
 (5.6އިއލުާންކުރނަްވާނެއެވެ. )ކުރީގެ 

 އާނމްުކުރުން    A2 ، ގެ ޒިންމާ ހަވާލކުުރެވޭ ފަރާތްތަކށަް ޕއޮިންޓް ދިނމުއާި ވޑޯް އިންޗަރޖުން  .9

 ތިރީގައި އެވަނީއެވެ.  ގެ ޚުލާސާ ތާވަލްވޯޑް އިންޗަރޖނުްގެ ޒިންމާ ހަވާލުކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްދްޭނެ މިނގްަނޑު 9.1 

 

   މަޤާމު ރޭންކު  މާކްސް 
 ނަރސް  ޖިސްޓަރޑްރަ ސީނިއަރ 7 ރޭންކުސަރވިސް  ޕަބްލިކް 20

އަސާސީ ޝަރުތު  
 ހަމަވމުުން 

 ނަރސް  ޖިސްޓަރޑްރަ ސީނިއަރ 8 ރޭންކުސަރވިސް  ޕަބްލިކް 25

30 
 ނަރސް ކްލނިިކަލް 9 ރޭންކުޕަބްލިކް ސަރވިސް 
 ސްޕޝެަލިސޓްް  ނަރސް 9 ރޭންކުޕަބްލިކް ސަރވިސް 

35 

 ކްލނިިކަލް ނަރސް ސީނިއަރ 10 ރޭންކުޕަބްލިކް ސަރވިސް 
 ސުޕަވައިޒަރ  ނަރސް 10 ރޭންކުޕަބްލިކް ސަރވިސް 
 ޕްރެކޓްޝިަނަރ ނަރސް 10 ރޭންކުޕަބްލިކް ސަރވިސް 

15 
މަޤާމެއްގައި ވަޒީފާ ނިއަރ ރެޖިސްޓަރޑް ނަރސް  އިން ފށެިގެން މަތީ ސީ 

 އަދާކޮށްފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ
   ތަޖުރިބާ

"ނަރހުުންގެ ޖޮބް މެޓްރިކްސްތަކުގެ މަޤާމތުަކަށް މީހުން ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ   50
 މނިްގަނޑުގެ ތެރެއިން އުޞޫލު" ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ 

އނިްޓަވިއުއާއި 
 ޕްރެޒެނޓްޝޭަން

 ) ވޯޑް އިންޗަރޖނުްގެ ޒނިްމާ ހަވާލުކުރުމުގައި މނިްގަނޑުން އެންމެ ދަށްވެގނެް ހޯދނަްޖެހޭ މިންވަރެއް ކަނޑައަޅާފައނިުވނާެއެވެ.( ނޓޯު: 
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  ޝޓީު   A2ދުވަހުގެ ތެރޭގައި    3ކުރުމަށް އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބނަްދނުޫން  ހަވާލުޒިންމާ    އިންޗަރޖެއްގެވޯޑް   9.2 
 ގައި ވނާެއެވެ.( 4މި އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު  ޝޓީު  A2)  އނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ.

 9.3 A2  ުީޕޮއިނޓްުދީފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާ ހށުަހެޅުމަށް    ،އާންމުކުރުމަށް ފަހު  ޝޓA2  ުއާންމުކުރާ ދުވހަުން ފެށގިެން    ޝީޓ
ޝަކުވާއެއް   2 ފަރތާަކުން  އެއްވެސް  އަދި  ދޭންވާނެއެވެ.  ފަރތާްތަކަށް  ކުރިމތަިލީ  އޢިުލާނަށް  މުއްދަތެއް  ދުވަހުގެ 

 ފަހު އެ ފަރާތަކށަް ލިޔުމުން ޖަވާބުދނޭްވާނެއެވެ.   ނަމަ، އެ ޝަކުވާ ބލެުމަށް ހށުަހަޅާފައިވާ

 
ލާޙުކޮށް އލަުން ޢނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ.  ސްއި  ޝޓީު  A2ޝޓީަށް ބަދަލު އނަްނަ ޙާލަތުގައި    A2ހށުަހަޅާ ޝަކުވާއާ ގުޅިގެން   9.4 

 ޝަކުވާ ހުށަހެޅުމަށް އިތުރު މުއްދތަެއްދޭކަށް ނުޖެހޭނެއެވެ.   ،ނަމަވެސް މި ގތޮަށް އާންމުކުރާ އިރު

 

 ކުރުން: ހަވާލު ވޑޯް އިންޗަރޖުނގްެ ޒިންމާ   .10

ވޑޯް   10.1  ސީއެސްވިއުގައިން  ހަވލާުކުރނާީ،  ޒިންމާ  އިންޗަރޖުންގެ  އނަްގައިދޭ  ހަވާލު ޒިންމާ    އިންޗަރޖނުްގެ ވޯޑް  ކުރިކަން 
 ޗޓިަކުނންެވެ. 

ކުރުމުގައި މުވައްޒަފުގެ ޑިޕޓާމްނަްޓް / ސެކޝްަން ހަވާލުނަށް ދާއިމީކޮށް ނުވަތަ ވަގތުީގޮތުން ޒިންމާ  ންއިންޗަރޖުވޯޑް   10.2 
މުވައްޒަފެއްގެ   އެ  ކަމުގައިވިޔަސް  ރޭންކުބަދލަުނުވެ  ބަދަލުވީ  ސޓްެޕް  އެއްވސެް  ހަވާލު،  އަދި  ޒނިްމާއަށް  ކުރެވިފައިވާ 

 ބދަަލެއް ނނާްނާނެއެވެ. 
ކުރުމުގައި މުވައްޒަފުގެ ޑިޕޓާމްނަްޓް / ސެކޝްަން ހަވާލުވޯޑް އިންޗަރޖނުަށް ދާއިމީކޮށް ނުވަތަ ވަގުތީ ގޮތުން ޒިންމާ   10.3 

ކުރާނެ ފަރާތެއް މި ހަވާލުކުރެވިފައިވާ ޒިންމާއިން ވަކިކުރެވޭނެއެވެ. އަދި މި ޙާލަތުގައި ޒިންމާ  ހަވާލު  ، ނަމަ  ބަދަލުވެއްޖެ
 އާ އެއްގތޮަށް ކުރިއަށްގނެްދނަްވާނެއެވެ.  6.4އުޞޫލުގެ 

ޒިންމާ   10.4  އިންޗަރޖނުްގެ  ބަޔނާަށާހަވލާުވޯޑް  ވަޒީފާ  ފަރާތުގެ  އެއްބަސްވުމަށް  ކުރާ  ވަޒީފާގެ  ގޅުގިެން އި،  ޒިންމާއާ  މި 
 ބަދަލުގނެްނަންވާނެއެވެ.  

   ޢަމަލކުުރނަް ފށެުން  .11

އުޞޫ   މި  ފަށާނީ  އަމަލުކުރަން  އުޞލޫަށް  ތާރީޚުޢަމަލު"ލުގެ  މި  ފަށާ  ތާރީޚުން   "ކުރަން  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ކަމުގައި 
   ފެށިގނެްނެވެ. 
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 ކުރުމަށް ކުރެވޭ އިޢލުާނު: ހަވލާު އިންޗަރޖނުގްެ ޒނިްމާ    ވޯޑް   -   1ޖަދުވަލު  ޖަ ޖ  :1

 

 

` 

 

 

 )އިދާރގާެ ނނަް(  

  )............(        

 ......................................... ނަންބަރު: 

 ޒިންމާ ހަވލާުކުރުމަށް ކުރެވޭ އިޢުލާނު   އިންޗަރޖނުްގެ ވޯޑް  
 ހަވާލކުުރވެޭ ޒިނމްާ:  އިންޗަރޖް ކމަުގެ ޒިނމްާ 

 ބޭނުންވާ އަދދަު:  )އަދދަު( 

 ހަވާލު ކުރވެޭ މއުްދަތު:              އަހަރު   4

 ވަޒީފާ އަދކާުރަން ޖެހޭ ތަން:  )ވަޒީފާ އަދކާުރަން ޖެހޭ އޮފީހއާި އތަޅޮއާި ރަށް( 

 

އި މިންވަރު ވޯޑް  އެލވަަނސްްގެ  ގޮތގުއަިންޗރަޖުންގެ  ދށަުން    ގެ  މިންގނަޑުތކަުގެ  ފްރމޭވްަރކްގެ  ޕޭ  "ދއަލުަތުގެ 
 ސއިްޚީ ދއާިރާއަށް ކނަޑއަޅަާ ޚއާސްަ އިނާޔަތްތއަް" ގއަި ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ މިންވރަު 

އެލވަަންސް  ވޯޑް އިންޗަރޖް  
 ދެވޭނެ މިންވަރު: 

 
 ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މއަިގަނޑު މަސްޢޫލއިްޔަތތުއަް(   އިންޗރަޖުނަށް)ވޯޑު 

މައިގަނޑު މސައްޫލިއްޔަތުތކައާި  
 :ވޖާިބުތއަް 

މެޓރްިކސްއްއާި   • ޖޮބް  ގެ  ނރަުހުން"  ކއެަރ  "ސްޕެޝލަް  މެޓރްިކސްއްއާި  ޖޮބް  ގެ  ނަރުހުން" 

ހމިެނޭ މަޤމާުތކަުގެ ތެރއެިން ޕަބްލިކް ސަރވސިް   ގެ ޖޮބް މެޓްރިކސްގްއަި  "ސްޕެޝަލސިޓްް ނަރހުުން"

 ޝަރުޠު: 
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މަޤމާގުެ ޝަރުތު    ގެ ސީނިޔަރ ރޖަސިްޓަރޑް ނަރސް ރޭނކްުން ފެށގިެން މަތީ ރޭންކއެގްެ  7ރޭންކު  

 ހމަަވުން، އަދި 

 ސީނިޔަރ ރޖަސިްޓރަޑް ނަރސް އިން ފެށގިެން މަތީ މަޤމާއެްގައި ހރުި ފަރާތކަަށވްުން   •
 

ޒިނމްާ ހަވލާުކރުުމަށް ކުރވެޭ އިޢުލނާަށް އޖިާބަދީ، މަގާމަށް ކުރމިަތލިުމަށް އެދި އދިާރއާށަް     އިންޗަރޖުނގްެވޯޑު   .1
 ހުށަހަޅާ ސިޓީ / އމީއެިލް  

 ؛ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިޓެުތަކގުެ ކޮޕީ .2

ޖަހާފއަވިާ، މަތީ ތަޢލުމީުދޭ  އި ތއަގްނަޑު  )ހ(  މޯލްޑިވސްް ކޮލިފކިޝޭަން އޮތޯރިޓީން ލވެލަް ކަނޑއަޅަަ
ރއާޖްއެިން ބޭރުގެ މަރކުަޒުން ދޫކށޮފްއަިވާ ތޢަުލމީީ ސެޓފްިކޓެްތކަުގެ ކޕޮއީއާި ޓްރާނސްްކްރިޕްޓގްެ  

ސޓެްފކިްޓް ނެތް ހލާަތތްަކގުއަި، ކސޯް ފުރހިމަަކުރކިމަުގެ ލޔިމުުގެ ކޮޕއީއާި، މޯލްޑިވސްް    ނުވތަަ؛ ކޮޕީ
   ރިޕްޓގްެ ކޮޕީކޮލިފކިޝޭަން އޮތރޯިޓީން ދކޫޮށްފއަވިާ އސެސެމްަންޓް ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ އަދި ޓްރާނސްކްް

ދޭ  ރއާޖްޭގެ )ށ(   ތއަުލމީު  މރަުކަޒަކނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓުފިކޓެުތކައާި ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގްެ   މަތީ 
 ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހމަކަުރކިމަުގެ ލިޔމުުގެ ކޮޕީ. ؛ ކޮޕީ

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފތެޭ ލޔިުންތކަުގެ ކޮޕީ:   .3

ހއިސްވާާ  )ހ(    ސަރުކރާު  މއުއަސްސައާއެްގއަި،  ދއަުލަތގުެ  ވަޒީފއާއެްގއަި،  ސަރވސިްގެ  ސވިިލް 
އަދކާޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފގާެ މއުްދަތއާި   ކުންފުނޏްއެްގއަި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފއަވިާ ނމަަ

އިދާރއާއެްގެ   )އއެް  މސައްޫލއިްޔަތތުއަް  ވަޒފީާގެ  އެނގގޭތޮަށް(،  ދވުަސް  މަހއާި  )އަހަރއާި 
ތަފާތު މަޤމާުތކަުގއަި ވަޒފީާ އދަާކށޮފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވަކވިކަިން ބޔަާނކްޮށް އެ އޮފީހކަުން  

 ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން.  

ތރެއެިން      )ށ(   ތޖަރުިބާގެ  ސަރވސިގްެ  އިން    /https://myaccount.csc.gov.mvސިވލިް 
އަދކާޮށފްއަިވާ   ގޮތނުް  ހމާަކޮށދްމިުގެ  މއުްދތަުތއަް  ތޖަުރިބގާެ  އަދި  ފެންނަންނތެް  ވަޒފީާ، 

މސައްޫލިއްޔަތުތއަް   ވަޒީފގާެ  އެނގޭގޮތަށް(،  ދުވަސް  މަހއާި  )އަހަރއާި  މއުްދަތއާި  ވަޒީފގާެ 
)އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތކަގުއަި ވަޒީފާ އަދކާޮށްފއަވިީ ނމަވަސެް( ވަކވިަކނިް ބަޔާނކްޮށް  

 އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. 

(   އމައިްލަ ކުންފުނޏްއެް ނުވތަަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ އަދކާޮށްފއަވިާ ނމަަ އަދާކށޮްފއަިވާ  ނ)
އނެގޭގޮތަށް( ދވުަސް  މަހއާި  )އަހަރއާި  މއުްދތައާި  އދަާކރުި  ވަޒީފާ  ވަޒފީާގެ  ،  ވަޒީފާ، 

މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެގްެ ތފަާތު މޤަމާުތަކގުއަި ވަޒީފާ އދަކާޮށްފއަވިީ ނމަވަސެް(  
ވަކވިަކނިް ބަޔނާްކށޮްފއަިވާ އަދި މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ ތަނގުެ މުވއަްޒަފނުްގެ އަދދަު ބަޔނާްކޮށް  

 އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. 

 ، ކޮށްފއަިވާ ނމަަ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްނުވަތަ    ޖމައްއިްޔާ  (  ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނަލއްަޤވުމާީރ)
 ، އަދާކޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒފީާ އަދާކރުި މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގޮތަށް(

ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތފަާތު މަޤމާުތކަުގއަި ވަޒީފާ އަދކާޮށފްއަިވީ  
ލިޔނުް ދކޫޮށްފއަވިާ  ތަނކަުން  އެ  ބަޔާންކށޮް  ވކަިވކަިން  ލިޔމުުގއަި   ނމަަވސެް(  )މި 

ބަޔާންކށޮްފއަި   ނޫނކްނަް  ނވުަތަ  މަޤމާއެްކަން  މުސާރދަވެޭ  މޤަމާަކީ  އަދާކޮށފްއަިވާ 
ތަނަކުން ދޫކށޮްފަ އެކަން ބަޔާންކށޮް އެ  އިވާ ރސަމްީ އޮންނަންވާނއެވެެ. ނުވތަަ ބަދލަުގއަި 

 ލިޔމުއެް ހުށަހޅަަނވްާނއެވެެ.( 

ކނުްފުނޏްއެް ބ) އމައިްލަ  އވުއަިލައިފއަިވާ  ނވުަތަ  އިދާރއާއެްގއަި،  އވުއަިލައިފއަވިާ  ދޢަުލަތގުެ    )     
  ވތަަ ބއަނިަލއްަޤވްމާީ ޖމައިްޔާ ނުވަތަ އުވއަިލައިފއަވިާ ޤއަމުީ ނު،  ނުވަތަ އމައިްލަ އިދާރއާއެގްއަި

 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލޔިުންތއަް: 

 

https://myaccount.csc.gov.mv/
aminath.shahuxa
Draft



14 ގެ 10 2024 ވޯޑް އިންޗރަޖުންގެ ޒިނމްާ ހަވާލުކރުުމުގެ އުޞޫލު    ޞަފޙްާ

ނމަަނުވަތަ   މސައަްކަތކްށޮްފއަިވާ  ވަޒފީާގެ    ،ޖމައާަތއެްގއަި  އަދި  ވޒަީފާ  އަދކާޮށްފއަވިާ 
)އއެް   މސައްޫލިއްޔަތުތއަް  ވަޒީފގާެ  އެނގޭގޮތަށް(،  ދވުސަް  މަހއާި  )އަހރައާި  މއުްދަތއާި 
އިދާރއާއެްގެ ތފަާތު މަޤމާުތކަުގއަި ވޒަީފާ އަދާކށޮްފއަިވީ ނމަަވސެް( ވަކވިކަިން ބަޔާނކްޮށް އެ  

  ގއަވިާ   8ރެކްރޓޫމްަންޓް އޞުޫލގުެ ޖަދުވލަު  މަ،  އޮފީހަކުން ދޫކށޮްފއަވިާ ލިޔުން ލިބެނންެތް ނަ
 . ޗކެްފމޯް" ރެފރަެނސްް އނަްގއަިދޭ  ތޖަުރިބާ  ތަންތނަުގެ "އުވާލފާއަިވާ 

ޕއޮިންޓްދޭނެ މިނގްަނޑުގެ ޚުލާސާ  ގއަި ބަޔާނކްށޮްފއަިވާ    9.1  ވޯޑް އިންޗަރޖުނގްެ ޒިނމްާ ހވަާލކުރުމުުގެ އޞުޫލގުެ
 ތާވަލް 

 

އެންމެ ޤާބލިު ފަރތާއެް    ޒިނމްާއަށް 
 ހޮވމުަށް ބެލނޭެ ކަނތްއަްތއަް: 

މި  )އދިާރގާެ ނަން( އަށވެެ.    ، ގެ ކުރިން )ގަޑި( ގެ   )ތާރީޚް(އދެި ހުށަހޅަަނޖްެހޭ ތކަެތި ހުށަހޅަނާީ   މި ޒިނމްއާަށް
އެދޭ އމީއެިލް    ޒިނމްާއަށް  އެޑްރސެް(-)އީލިޔުންތއަް  )  މއެިލް  ފެކްސް  ނނަްބަރު(  އދިާރގާެއދަި    ފކެްސް 

 މެދުވެރކިޮށވްސެް ބލައަި ގަނވެޭނއެވެެ. 
އަދި އިޢުލާނގުެ ސުނގްަޑި ހމަަވމުުގެ  ކުރިން ސރަުކރާުން އަލށަް ބަނދްު ދުވހައެް ކަނޑއަޅަައިފިނމަަ، އެ ކނަޑއަޅަާ 

   ންޖެހޭތކަެތި ބލައަިގަނވެޭނއެެވެ. ދުވހަުގެ އަދދަަށް އިޢލުާނަށް ކުރމިަތލިމުަށް ހުށހަޅަަ
 

އެދެނވްގީޮތއާި  ޒިނމްާއަށް  
 ސުންގަޑި: 

ޒިނމްާ ހަވލާުކރުުމަށް ބއޭްވޭ އިނޓްަވއިު )ޕްރެޒެންޓޝޭަން އޮންނަ ނމަަ އެ ބައިވެސް ހމިެނުން(     އިންޗަރޖުނގްެވޯޑު  
 ގއަެވެ.    )އިނޓްަވއިު އޮނންާނެ ތނަް( ،އާ ދމެެދު  )ތރާީޚް(އއާި  )ތާރީޚް( އޮންނާނީ، 

 
 
 

)ޕްރެޒެނޓްޝޭަން  އިންޓަވއިު  
އޮންނަ ނމަަ އެ ބައިވެސް  

އޮންނާނެ ތަނއާި،     ހމިެނުން( 
 މުއްދަތު: 

ބަލއަި ތޖަުރބިާއަށް  ފެނވްަރއާި  ތަޢުލމީީ  ތރެއެިން  ފރަާތްތކަުގެ  ހުށަހޅަާ  އެދި  ކުރމިަތިލމުަށް  އިޢުލާނަށް   ، މި 
 ކުރމިަތިލފާއަިވާ ފަރތާްތަކގުެ ތެރއެނިް އެނމްެ މަތިން މާކްސް ލިބޭފރަާތތްއަް ޝޯޓލްސިްޓް ކުރވެޭނއެވެެ.  

  

 ޝޯޓް ލސިްޓކްުރުން: 

 

ންޓް ލބިުނު ދވުަހގުެ ތރެޭގއަި "ޒިނމްއާަށް ކުރމިަތލިީ ފަރތާްތކަަށް ޕއޮި  3އިންޓަވއިު ބއާްވތާާ ރސަމްީ ބަނދްުނނޫް  
" އާނމްކުޮށް ފެންނާނހޭެން އދިާރގާެ ނޓޯސިް ބޯޑުގއަި އާނމްކުުރވެޭނއެެވެ. ޒިނމްއާަށް ޝޓީު(   A2ގޮތގުެ ޝީޓު )

ޝީޓު އާނމްކުުރާ ދވުަހުން ފށެިގނެް    A2 ގޮތމާދެު ޝަކވުއާއެް އޮތްނމަަ  ކުރމިަތިލި ފރަާތްތކަަށް ޕއޮިނޓްު ދެވފިއަިވާ
 ދވުަސް ތރެޭގއަި އެ ޝަކވުއާއެް މި އިދާރއާަށް ހުށަހޅަަނވްާނއެވެެ.    3ރސަމްީ ބަންދު ނޫން 

ޒިނމްާއަށް ކރުމިަތިލީ ފަރާތްތކަަށް  
  ޝޓީު ޕއޮިންޓް ލިބުނު ގތޮުގެ  

(A2 )ުއާނމްުކުރނުް   ޝީޓ 

މއެިލް ކުރާނީ       -އީ އެވެ. )ފެކްސް ނަންބަރު(  ،އަށެވެ. ފކެްސް ކރުާނެ ނަންބރަަކީ  )ފޯނު ނަންބަރު(މި އިޢުލާނާ ގޅުގިެން މަޢލުޫމާތު ސފާުކުރުމަށް ގުޅާނީ  
 އަށެވެ.   މއެިލް އެޑްރސެް( -)އީ

 

 

 )ހޖިުރީ ތާރީޚް(            

 )މީލދާީ ތާރީޚް(            
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 : ޒިންމާ ހަވާލުކރުުމގުެ މރަުހަލތާއަް ކރުިޔަށގްެނދްާނގެޮތގުެ ޗެކލްިސްޓް   އނިްޗަރޖނުގްެ ވޑޯް  :  2ޖަދުވަލު       :1

ޖެހޭ  ޒިންމާ ހވަާލކުރުެވޭ ފރަާތްތކަުގެ ތެރއެިން ޝަރުތު ހމަަވެ، އިޢލުާނަށް އޖިާބަދީފއަިވާ ފރަާތްތަކށަް ޒިންމާ ހވަާލކުުރމުުގއަި ބލަަން   އިންޗަރޖުންގެ ވޯޑު  
 :   ކަންތއަްތއަް 

 ✓ ތަފްޞލީް   ބަލަނޖްެހޭ ބއަިތއަް 

އިއުލާނު ކުރމުުގެ   .1
ކުރިން ކަށަވަރު  

ކުރަންޖެހޭ  
 ކަންތއަްތއަް 

  މސައްޫލއިްޔަތތުކައާި ވޖާިބުތއަް ކަނޑއަަޅާފއަިވކާަން  އިންޗަރޖުނގްެވޯޑު 

  އއިުލާނުކުރވެޭ ޒިނމްާ އާ ގޅުިގނެް ކުރަންޖެހޭ މސައަްކތަްތއަް ކަނޑއަޅައަި ވަޒީފާ ބަޔނާް އެކލުަވލާާފއަވިާކަން.

  ހމަޖައެްސެން ހރުިކަން. އއިުލާނުކުރަން ބޭނުނވްާ މަޤމާގުެ ޢނިާޔަތްތއަް ބޖަެޓުން 

ވަޒީފާއަށް އއިުލާނު   .2
 ކުރުން  

  ގއަި ވާ ނމަނޫއާާ އއެްގޮތަށްކނަް.     1އިޢުލާނު ތއަްޔރާުކރުެވފިއަިވަނީ މި އުޞޫލގުެ ޖަދވުަލު 

ބަޔާންކޮ  އުޞޫލގުެ  ށްފއަވިަނީ  ޝަރުޠު  ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ    ގއަި  4.1ވޯޑް އިންޗަރޖުންގެ ޒިނމްާ ހަވލާުކރުމުުގެ 
 ޝަރުޠާ އއެްގޮތަށކްަން.  

 

ތރާޚީުން   އިންޗަރޖުނގްެވޯޑު   ޝާއިޢކުުރާ  ތެރގޭއަި  އިދރާއާއެްގެ  އެ  އިޢލުާނު  ކރުެވޭ  ހަވލާކުުރުމަށް  ޒިނމްާ 
ދވުަހަށްވުރެ ކުރނުޫން މއުްދތައެް ދވެކޭަން    5ފެށިގނެް މަގމާަށް ކުރމިަތލިުމަށް މދަވުެގނެް ސަރކުާރު ބަނދްު ނނޫް  

 ކަށަވަރު ކުރުން. 
 

ޒިނމްާ އަދާކުރުމަށް   .3
އެނމްެ ގާބިލު  
 ފަރާތްހވޮުން. 

އިޢުލާނަށް ކުރމިަތލިާފއަިވާ ފަރާތތްކަުގެ ތރެއެިން ޒިނމްާ އަދކާުރުމަށް އެނމްެ ޤާބިލު ކަމަށް ކަނޑއަަޅާ ފރަާތަށް  
މިނގްަނޑގުެ ތރެއެިން އެނމްެ މަތިން މކާސުް    ގއަވިާ  9.1  ވޯޑް އިންޗރަޖުންގެ ޒިންމާ ހަވލާުކރުމުުގެ އޞުޫލގުެ 

 ލިބިފއަިވކާަން 
 

ސވިލިް  ޒިނމްާ   ތެރއެިން  ވއިުގއަިގެ  ސއީެސް  ރިކއުސެޓްް  ހަވާލކުުރމުގުެ  ޒިނމްާ  ފރަާތަށް  ހވޮޭ  އަދާކުރުމަށް 
 ސަރވިސް ކމޮިޝަނށަް ހުށހަޅައާިރު، ތިރގީއަި މި ބަޔާންކރުާ ލޔިުންތއަް ހމަައަށް ހުރކިަން ކަށަވަރު ކުރުން. 

 

  އެ އިދާރއާއެްގެ ތރެޭގއަި ކުރވެޭ އިޢލުާނުގެ ކޮޕީ   .1

ލިޔުން/ސިޓީ/އމީއެލިް   .2 ހުށހަޅަަންޖެހޭ  އިދރާާއަށް  މުވއަްޒަފު  އެދި  ހވަާލވުުމަށް  މސައްޫލިއްޔަތާ  މަޤމާުގެ 
 )އއިުލާނުގއަވިާ ސުނގްަޑި ހމަވަމުުގެ ކުރިން ބަލއަިގނަެފއަވިާކަން ކަށވަރަުކޮށފްއަިވުން ( 

 

  އެޓސެްޓްކޮށފްއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓްފކިޓެްތަކއާި ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގްެ ކޮޕީ .3

  އެޓސެްޓްކޮށފްއަިވާ ކުރމުއުދްަތގުެ ތމަްރީނު ސެޓްފކިެޓތްއަް   .4

  އެޓސެްޓްކޮށފްއަިވާ ތޖަުރިބާ ހމާކަޮށދްޭ ލޔިުންތއަް   .5

  ޝޓީު ސިވިލް ސަރވސިްގެ މގަމާުތަކށަް މީހުން ހޮވމުަށް ބއާވްާ ޕްރެޒެންޓޝޭނައާި އިންޓަރވއިގުެ ސްކޯ   .6
(A1) 

 

  ( A2) ޝޓީުވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާފއަވިާ ފރަާތްތކަށަް ޕއޮިންޓް ލިބނުުގޮތގުެ   .7
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ންޖެހޭ  ޒިންމާ ހވަާލކުރުެވޭ ފރަާތްތކަުގެ ތެރއެިން ޝަރުތު ހމަަވެ، އިޢލުާނަށް އޖިާބަދީފއަިނުވާ ފަރާތްތކަަށް ޒިންމާ ހވަާލކުުރމުގުއަި ބަލަ   އިންޗަރޖުންގެ ވޯޑު  
 ކަންތއަްތއަް :  

 ✓         ބަލަނޖްެހޭ ބއަިތއަް                            ތފަްޞލީް 

ޝަރުޠު ހމަަވާ  
ފަރާތްތކަުގެ  

ތެރއެިން ވގަުތީ  
ގޮތުން ޒިނމްާ  

އަދާކުރުމަށް އެނމްެ  
 ގާބިލު ފަރާތްހވޮުން. 

ޝަރުތހުމަަވާ ފަރާތްތކަގުެ ތެރއެިން ވގަުތގީޮތުން ޒިނމްާ އަދާކރުާނެ ފރަާތއެް، އިދރާގާެ    އިންޗަރޖއެގްެވޯޑް  
ކަނޑއަޅެމުަށްފަހު  ސކެްރެޓރަީ  ޕަރމަނނަްޓް  ނވުަތަ  ޒިނމްާދާރވުެރޔިާ  މަތިން  ލަފގާެ  އސިްވެރިޔގާެ  އެނމްެ 

 އިދާރއާިން ސވިިލް ސަރވިސް އަށް ހުށަހަޅާ ސިޓީ 
 

ހަވލާުކުރމުުގެ ރކިއުސެްޓް ސއީެސް ވއިުގއަިގެ ތެރއެިން ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަަށް ހށުަހޅައާރިު، ޒިނމްާ 
 ތިރީގއަި މި ބަޔނާްކރުާ ލިޔނުްތއަް ހމަައަށް ހުރކިަން ކަށަވަރު ކުރުން. 

 

  އެ އިދާރއާއެްގެ ތރެޭގއަި ކޮށފްއަިވާ އިޢުލާނގުެ ކޮޕީ  

 
ޒިނމްއާާ ހަވލާވުމުުގއަި މި ޒިނމްާ ހަވލާުކރުާ ފރަތާުގެ އއިުތިރާޒއެް ވާނމަަ، އިދރާާއަށް   އިންޗަރޖުނގްެވޯޑް  

 މިކަން ބަޔާނކްޮށް ހުށަހަޅާފއަވިާ ސޓިީ
 

 

 

 

 ޒިންމާ ހވަާލކުރުެވޭ ފރަާތްތކަުގެ ތެރއެިން ޝަރުތު ހމަަނުވާ ފރަާތްތކަަށް ޒިންމާ ހވަާލކުުރމުުގއަި ބަލނަްޖެހޭ ކަނތްއަްތއަް :    އިންޗަރޖުންގެ ވޯޑު  

 ✓          ބަލަނޖްެހޭ ބއަިތއަް                            ތފަްޞލީް 

ޝަރުޠު ހމަަނުވާ  
ފަރާތްތކަުގެ  

ތެރއެިން ވގަުތީ  
ގޮތުން ޒިނމްާ  

އަދާކުރުމަށް ގާބިލު  
 ފަރާތްހވޮުން. 

އެނމްެ އސިްވެރިޔާގެ ލަފގާެ މަތނިް   އިންޗަރޖއެްގެވޯޑް   ޒިނމްާ ވަގތުީގތޮުން އަދާކރުާނެ ފރަާތއެް، އިދާރގާެ 
ޒިނމްާދާރވުެރިޔާ ނުވތަަ ޕަރމަނަނޓްް ސެކްރޓެަރީ ކަނޑއަޅެމުަށްފހަު އދިރާއާިން ސިވލިް ސަރވިސް އށަް ހށުހަޅަާ 

 ސިޓީ
 

ވއިުގއަިގެ ތެރއެިން ސވިލިް ސަރވިސް ކމޮޝިަނަށް ހުށަހޅައާިރު، ޒިނމްާ ހަވލާުކުރމުގުެ ރކިއުސެްޓް ސއީެސް  
 ތިރީގއަި މި ބަޔނާްކރުާ ލިޔނުްތއަް ހމަައަށް ހުރކިަން ކަށަވަރު ކުރުން. 

 

  އެ އިދާރއާއެްގެ ތރެޭގއަި ކޮށފްއަިވާ އިޢުލާނގުެ ކޮޕީ 

ޒިނމްއާާ ހަވާލވުމުުގއަި މި ޒިނމްާ ހަވލާުކުރާ ފަރތާުގެ އއިުތިރާޒއެް ވާނމަަ، އިދާރއާށަް    އިންޗަރޖުނގްެވޯޑް  
 މިކަން ބަޔާނކްޮށް ހުށަހަޅާފއަވިާ ސޓިީ
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 : އެސެސމްނަްޓް ފމޯު   އިންޗަރޖނުގްެ   : ވޯޑް 3ޖަދުވލަު     :3ޖަދުވލަު 

 

 ލއިްޔަތު އޫ މސަް 0 2 3 4 5

 ހިނގްމުުގެ ޤާބލިްކަން ލިބިފއަވިާ މިނވްަރު މސައަްކަތްތައް ރވާާ      

މސައަްކަތަށް އަހުލވުެރވިެފއަވިާ މިންވަރު އދަި  އެހެން މުވއަްޒަފުން މސައަްކަތަށް       
 އަހުލުވރެިކުރވުމުގުެ ޤާ ބިލކްަން ހރުި މިންވރަު 

މުވއަްޒަފުން  ވޯޑްގއަި މސައަްކތަްކރުާ އެހެން މވުއަްޒަފުންނަށް އުގނަްނއަި ދިނމުއާި      
 "މެންޓޯ" ކރުމުުގެ ޝއަގުުވރެިކމައާި ގާބިލކްަން ހުރި މިނވްަރު 

 ޚިދމުަތުގެ ފެންވަރު ރަނގޅަުކޮށް ޒމަާނީ ކުރމުގުެ ވސިންުން ހރުި މިނވްަރު      

 ވޯޑްގެ ހިނގްުން ހަރދުަނާ ކުރުމަށް އއަު ކަންތއަްތއަް ކރުމުުގެ ހުނަރު ލިބިފއަިވާ މިންވަރު      

އިދާރާގެ ލަނޑދުަނޑތިައް ހސާިލކްުރމުަށް ކުރުމަށް ގޅުގިެން މސައަްކަތކްރުމުުގެ ގާބިލކްަން       
 ލިބިފއަިވާ މިންވަރު  

ވޯޑްތެރގޭައި ހދާސިއާއެް މެދވުެރވިއެޖްެނމަަ އމަަލު ކުރަނޖްެހޭ ޕްރޮޓކޮޯލް އެނގިފއަވިާ       
 މިންވަރު  

 ބިނާކުރަނވިި ފާޑުކިޔނުް ބަލއަގިަންނަ މިންވަރު އދަި ފާޑުކިޔނުްތަކށަް އސިްކަންދޭ މިންވރަު      

 މއުމާަލާތް ކުރމުގުެ ހުނރަު ލިބފިއަިވާ މިންވަރު      

 ޤާނޫނުތކައާި ޤވައާދިުތަކށަް އަހުލވުރެިވެފއަވިާ މިނވްަރު      

 ޖުމްލަ  

 ނޯޓް: 
 ވަރަށް ރގަޅަު  –  5ވަރށަް ދރެަ ،  –   0 :ޕއޮިންޓް ދިނމުގުެ މިނގްަނޑު •
 މީގެ އިތުރުނވްެސް އިދރާއާިން ބޭނނުްވއެްޖެ ހިނދއެްގއަި ކމޮިޝނަަށް ހުށަހޅައަިގެން މި ފޯމަށް އުނއިިތރުު ގެނވެިދާނއެވެެ.   •
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ނޑނުް އނެމްެ ދށަވްެގނެް ހދޯނަޖްހެޭ މނިވްރައެް ކަނޑއަޅަފާއަނިވުނާއެވެެ. ނޓޯް: ވޑޯް އނިޗްަރޖނުްގެ ޒނިމްާ ހވަލާކުރުމުުގއަި މނިްގަ

ރޖނުްގެ ޒނިމްއާށަް ކރުމިތަލިި ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުުގތޮުގެ ޝޓީު  ވޑޯް އނިޗްަ

އސަސާީ ޝރަޠުު:

އސަސާީ މސުރާަ:މޤަމާުގެ ނނަް:

މއުދްތަހުމަވަާ ތރާޚީު: އޢިލުނާު ނނަބްރަު:
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